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In diesem Artikel erfahren Sie, wie Sie unter Windows Server 2000/2003 mit Hilfe von
Gruppenrichtlinien die Standardverzeichnisse fiir Dokumente, Vorlagedateien und Au-
togart-Dateien (das sind Word- oder Excelvorlagen, die beim Start der Anwendung
automatisch gestartet werden) fiir Microsoft Office-Anwendungen fiir alle Anwender
von zentraler Stelle aus definieren und bei Bedarf mit minimiertem Aufwand éndern
konnen. Die generelle Vorgehensweise wird dabei am Beispiel von Windows 2000
Server und Office XP Schritt fiir Schritt vorgefiihrt. Unter Windows Server 2003 und
Office 2000 bzw. Office 2003 ist sie aber dhnlich.

Dieser Artikel geht auf folgende Probleme ein:

>
>

Wo findet man die Microsoft Office Vorlagedateien fiir Gruppenrichtlinien?

Welche Gruppenrichtlinien miissen definiert werden, um die Verzeichnisse fiir
die Dokumentablage, die personlichen Vorlagedateien (DOT-Dateien), die
Gruppenvorlagedateien und die Startup-V erzeichnisse definieren?

Welche Rolle spielt in diesem Zusammenhang die Richtlinie Ordnerumlei-
tung?

Wie kann die Offline-Synchronisation von umgeleiteten Ordnern unterbunden
werden?

Wie kann verhindert werden, dass die Word-Gruppenvorlagen tagsiiber standig
durch Anwender blockiert sind und somit nicht geindert werden konnen?

Welche Dinge sind zu beachten, wenn mehrere Office V ersionen nebeneinander
im Einsatz sind.

Welche Besonderheiten sind beim Einsatz von Terminalservern zu beachten?

Wie kénnen in Unternechmen mit mehreren Standorten Arbeitsgruppenvorlagen
zentral eingespielt und gepflegt und auf die dezentralen Server der Standorte
repliziert werden?


http://www.galileocomputing.de/634?GPP=nlc

Die Vorlagedateien von Microsoft Office 2000 heif3en bis auf Ausnahmen xxx9.ADM,
die Vorlagedateien von Office XP xxx10.ADM und digjenigen von Office 2003

xxx11.ADM:

Vorlagedateien von Office 2000

ACCESS9.ADM Richtlinien fir Access 2000
EXCEL9.ADM Richtlinien fir Excel 2000
FRONTPG4.ADM  Richtlinien fiir FrontPage 2000
CLIPGAL5.ADM  Richtlinien fiir Office 2000 Cliparts
OFFICE9.ADM Richtlinien fiir Office 2000
OUTLK9.ADM Richtlinien fir Outlook 2000
PPOINT9.ADM Richtlinien fiir PowerPoint 2000
PUB9.ADM Richtlinien fiir Publisher 2000
WORD9.ADM Richtlinien fiir Word 2000

Vorlagedateien von Office XP

ACCESS10.ADM  Richtlinien fiir Access 2002
EXCEL10.ADM Richtlinien fir Excel 2002

FP10.ADM Richtlinien fiir FrontPage 2002
GAL10.ADM Richtlinien fiir Office XP Clip Organizer
OFFICE10.ADM Richtlinien fiir den Office 2002
OUTLK10.ADM Richtlinien fiir Outlook 2002
PPT10.ADM Richtlinien fiir PowerPoint 2002
PUB10.ADM Richtlinien fiir Publisher 2002
WORD10.ADM Richtlinien fir Word 2002

Vorlagedateien von Office 2003

ACCESS11.ADM  Richtlinien fiir Access 2003
EXCEL11.ADM Richtlinien fir Excel 2003

FP11.ADM Richtlinien fiir Frontpage 2003
GAL11.ADM Richtlinien fiir Office 2003 Clip Organizer
INF11.ADM Richtlinien fir InfoPath 2003
OFFICE11.ADM Richtlinien fir Office 2003
OUTLK11.ADM Richtlinien fir Outlook 2003

PPT11.ADM Richtlinien fiir PowerPoint 2003
PUB11.ADM Richtlinien fir Publisher 2003
RM11.ADM Richtlinien fir Relationship Manager 2003
SCRIB11.ADM Richtlinien fiir OneNote 2003
WORD11.ADM Richtlinien fir Word 2003

Die Gruppenrichtliniendateien von Office 2000, Office XP und auch von Office 2003
gehdren nicht zum Lieferumgang der jeweiligen Office-CD, sondern zum Lieferum-
gang des zugehorigen Office Resource Kits. Diese Office Resource Kits kénnen Sie

vom Microsoft-Webporta herunterladen:
http://www.microsoft.com/office/ork/xp/default.ntm
http://www.microsoft.com/office/ork/2000/default.htm


http://www.microsoft.com/office/ork/xp/default.htm
http://www.microsoft.com/office/ork/2000/default.htm

www. microsoft.convoffice/ork/xp/beta/default.htm

Uber  http://www.microsoft.com/office/ork/xp/appndx/appc00.ntm  finden Sie alle
Downloads und Service Packs zu den verschiedenen Office Versionen.

Nach der Installation des Office Resource Kits auf einem Client-PC finden Sie die Vor-
lagedateien im Verzeichnis %SystemRoot%\inf. Um Office Gruppenrichtlinien im Ac-
tive Directory zu nutzen, gehen Sie wie folgt vor:

> Sieinstallieren auf einem Client unter Windows X P das Office Resource Kit.

» Sie kopieren die durch die Installation des Office Resource Kit im Verzeichnis
%SystemRoot%\inf hinzugekommenen * . ADM-Dateien in das Verzeichnis
%SystemRoot%\inf des Domédnencontrollers.

> Sieerstellen eine Gruppenrichtlinie und laden die Office-
Gruppenvorlagedateien hinzu.

» Sie stellen die gewiinschten Gruppenrichtlinien ein.

Die Vorgehensweise wird spater Schritt flir Schritt beschrieben. Doch zuvor ein Blick
auf die Ausgangssituation im Netzwerk.

Die Ausgangssituation

Die Windows-Testdomine besteht aus einem Windows 2000 Server mit dem Namen
S1, der als Dominencontroller fungiert, und einem Client unter Windows XP Professi-
onal. Ein voll funktionsfahiges DNS (Domain Name System) wird vorausgesetzt, denn
sonst arbeiten Gruppenrichtlinien gar nicht oder fehlerhaft.

Auf dem Client ist Windows XP und Office XP installiert. Eine Testkennung wie
,Schlueter ist eingerichtet, um die Wirkungsweise der Gruppenrichtlinien auf dem
Client-Computer zu testen.

Vor der Verwendung von Gruppenrichtlinien findet der Anwender mit der Kennung
»Schlueter in Word unter Extras — Optionen in der Registerkarte Speicherort fiir
Dateien folgende Einstellungen:


http://www.microsoft.com/office/ork/xp/beta/default.htm
http://www.microsoft.com/office/ork/xp/appndx/appc00.htm

Ansicht ] Allgernein ] Bearbeiten I Drucken ] Speichern ] Sicherheit I
Rechtschreibung und Grammatik, ] Snderungen verfolgen ] Benutzerinformationen ]
Kampatibilitak Speicherort flr Dateien

Dateispeicherorte
Speicherort:

Benutzervarlagen ChL L danwendungsdatenMicrosoftivarlag. .
Arbeitsgruppenvarlagen

Autowiederherstellen-Dateien Ch. L danwendungsdatenMicrosoftiWaord
Wirterbicher CAProgramme\Microsoft Officel Office10
AutaStart C L AMicrosoftword\StartUp

oK Abbrechen

Dokumente:

C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\Eigene Dateien

Benutzervorlagen:

C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\A nwendungsdaten\Microsoft\\V orlagen
Arbeitsgruppenvorlagen:

nicht definiert

AutoWiederherstellen-Dateien:

C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\Anwendungsdaten\Microsoft\Word
Worterbiicher:

C:\Programme\Microsoft Office\Officel0

AutoStart:

C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\Anwendungsdaten\Microsoft\Word\StartUp

In Excel findet der Anwender unter Extras — Optionen in der Registerkarte Allgemein
folgende Einstellungen:



Optionen

Farbe l International ] Speichern I Fehleriberprifung ] Rechtschreibung ] Sicherheit l
Ansicht l Berechnung l Bearbeiten | Umsteigen l Benutzerdefinierte Listen ] Diagramm l
Einstellungen

[~ Z151-Bezugsart [ Anfrage nach Dateieigenschaften

[ Andere Arwendungen ignorieren I Feedback mit Sound

Iv QuickInfao Fir Furktionen [ Beim Rallzn mit InkeliMouss zoomer.

[¥ Liste zuletzt gecffneter Dateien: 4 EI: Einkrage Weboptionen. ..

Blatter in neuer Arbeitsmappe: 3 =

Standardschriftart: |Aria| ﬂ Schriftgrad: 10 -

Standardspeicherort: |C:'|,D0kumente und EinstellungenischiueteriFigene Dateien

Beim Start alle Dateien in diesem Crdner laden: I

Benutzername: |schlueter

oK | Abbrechen

Standardspeicherort:

C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\Eigene Dateien
Beim Start alle Dateien in diesem Ordner laden:

nicht definiert

Einrichtung von servergespeicherten Benutzerprofilen, Basisverzeich-
nissen und Ordnerumleitungen

Ziel ist es nun, fiir die Microsoft Office-Anwendungen diese Verzeichnisse iiber Grup-
penrichtlinien fiir alle Anwender oder fiir Gruppen von Anwendern umzudefinieren:
Die Verzeichnisse fiir die Dokumentablage als auch fiir Dokumentvorlagen sollen auf
Serververzeichnisse verweisen.

Fir die Doménenbenutzer werden zuerst so genannte servergespeicherte Benutzer-
profile (,,Roaming Profiles) und Basisverzeichnisse (Home-Directories) auf dem Ser-
ver definiert. In unserem Beispielszenario werden dazu auf dem Server S1 die drei Un-
terverzeichnisse Profiles, Users und Company eingerichtet. Diese Verzeichnisse wer-
den anschliefiend freigegeben. Die servergespeicherten Benutzerprofile befinden sich in
der Freigabe \\s1\Profiles, die servergespeicherten Basisverzeichnisse in der Freigabe
\\s1\Users. AuBlerdem gibt es die Freigabe \\s1\Company, in der die Gruppenverzeich-
nisse fiir alle Anwender liegen. Die Freigabe Company nimmt also von den Mitarbei-
tern gemeinsam genutzte Dokumente und Dokumentvorlagen auf. Ebenso wird ein Lo-
ginskript NETLOGON.CMD benétigt, auf dessen Funktion und Aufbau spater in die-
sem Artikel eingegangen wird.

Im Snap-In Active Directory-Benutzer und -Computer sind in der Registerkarte Pro-
fil musterhaft fiir die Kennung ,,schlueter folgende Einstellungen hinterlegt:
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Veriffentlichte Zertifkate | Mitled von | Einwahlen | Dbkt
Sicherheitzeinztellungen I Urngebung I Sitzungen I Fiemateliberwachung
Terminaldienstprofile I Exchange - Allgemein
E-Mail-Adreszen I Exchange-Features I Exchange - Enweitert
Allgemein I Adrezze I Konto Profi | Fiufrummern I Organization

— Benutzerprofil

Frofilpfad:

Anmeldeskript: Inetlngon
— Basizordner

" Lokaler Pfad: I

% Yerhinden vor: IH: j mit; I‘s\sﬂuserskschlueter

aK I .-’-‘n.bbrechenl Ubemehmenl Hilfe |

Das Eintragen eines Basisordners in der Registerkarte Profil reicht jedoch alleine nicht
aus, um die Standardablageverzeichnisse fiir Dokumente, die in Microsoft Office und
anderen Anwendungen erstellt werden, von C:\Dokumente und Einstellungen-
\%USERNAME%\Eigene Dateien auf das Basisverzeichnis \\S1\Users\% User-
name% umzustellen. Der Ordner ,,Eigene Dateien* muss zusitzlich tiber eine Grup-
penrichtlinie umgeleitet werden. Starten Sie dazu auf dem Server das Snap-In Active
Directory-Benutzer und -Computer und erstellen Sie eine neue Organisationseinheit,
z.B. mit dem Namen ,,Benutzer. Klicken Sie diese Organisationseinheit mit der rech-
ten Maus an und erstellen Sie tiber Eigenschaften in der Registerkarte Gruppenricht-
linien eine neue Gruppenrichtlinie, z.B. mit der Bezeichnung ,,Windows XP Standard-

benutzer.



Eigenschaften von Benutzer

2

Dbijekt |
Gruppennchtline

Allgemein YWenwaltet von |

Sicherheitzeinztellungen

& Aktuelle Gruppennichtinieznobiekt-yerknipfungen fuir Benutzer

Gruppermichtlinienobjekt-Werknlipfungen | =Ty Vorra...| Dreakli.. |

Standardbenutzer

Daz Gruppenrnichtiniznobjekt mit der hochsten Priontat steht an erster Stelle,
Die Lizte wurde van £1.Testfirma. de erhalten,

Hew I Hinzufi.jgen...l Bearbeiten |

fach oben |
Optionen... I

Lozchen... | Eigemchaﬂenl [azh unten |

™ Richtlinierrererbung deaktiviersn

0k, I ﬁbbrechenl Ubemehmenl

Wihlen Sie anschlieBend die Schaltfliche Bearbeiten, um die Richtlinie Ordnerum-
leitung in dieser Gruppenrichtlinie zu definieren:

¥ Gruppenrichtlinie 10l =l
J Yorgang  Ansicht H@"l|||§ ‘
Struktur I Mame | Tvp |
@ Richtlinien Fiir Windows %P Standardbenutzer [s1. Testfirma.de] Canwendungsdaten Dateior ...
= @ Compukerkonfiguration (Jpeskkop Datedor...
B[] softwaresinstelungen Eigene Dateie )
(1 Windows-Einstellungen [(dstartmeni Dateiar...
-] Administrative Yorlagen

El@ Bienutzerkonfigur ation
D Sofbwareeinstellungen
=127 Windows-Einstellungen

Internet Explorer-wharkung
1| Skripts {anmeldenabmelden)
Sicherheitseinstellungen
#} Rermoteinstallationsdienste
£ Ordnerumleitung
-7 Administrative Yorlagen

< 2]
|

Klicken Sie unter Benutzerkonfiguration — Windows-Einstellungen die Richtlinie

Ordnerumleitung mit der rechten Maustaste an und stellen als Zielordner folgendes
ein: \\Servername\Users\% USERNAME %
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Ziel | Einstellungen

D Sie kannen den Pfad des Ordhers "Eigene Dateisn angeben.

Einstellung: IStandald - Leiltet alle Ordner auf den gleichen Plad um. ¥ |

Diezer Ordner wird auf den angegebenen Plad umgeleitet. £, B.:
“WServeriFreigabeh 2B enutzernanme?.

r Zielardner

WaluzerssZUSERMAME %]

Durchzuchen |

1[4 I Abbrechenl Ubernehmenl

In der Registerkarte Einstellungen legen Sie fest, dass der Ordner ,,Eigene Bilder dem
Ordner ,,Eigene Dateien* weiterhin untergeordnet ist. AuBBerdem schlage ich Ihnen vor,
die Option ,,Dem Benutzer exklusive Zugriffsrechte fiir Eigene Dateien erteilen® zu
deaktivieren. Denn sonst haben auch Systemadministratoren keinen Zugriff auf die Ba
sisverzeichnisse und kénnen nur unter erheblichem Mehraufwand eingreifen, wenn der
Benutzer spiter Hilfe benotigt, weil er ein Problem mit einem Dokument in seinem
Basisverzeichnis hat oder wenn z.B. ein Benutzer krank oder in Urlaub ist und ein Ver-
treter oder ein Vorgesetzter dringend ein Dokument benotigt, das im Basisverzeichnis
des Anwenders liegt.

Eigenschaften von Eigene Dateien ﬂﬁl

Ziel Einstellungen |

C’ Wahlen Sie die Umlsitungseinstellungen fur Eigene D ateien,
[~ Dem Benutzer exklusive Zugriffsrechte fiir Eigene Dateien erteilen

¥ Denlnhalt von Eigene Dateien an den newen Oit verschieben

— Entfemen der Richtlinie

¥ Ordner nach Entfermen der Richtlinie am neuen Ot belazsen

" Ordner nach Entfermen der Richtlinie 2uriick an den Ort des lokalen
Benutzerprofils umleiten

— Einztellungen fiir den Ordner "Eigene Bilder"

* Ordner "Eigene Bilder dem Ordner "Eigene Dateien’’ unterordnen

" Keine administrative Richtiinie flir den Ordner "Eigene Bilder"!

Ok, I Abbrechen [bernehmen




Die Gruppenrichtlinie Ordnerumleitung wirkt wie alle anderen Gruppenrichtlinien der
Kategorie Benutzerkonfiguration nur auf Benutzerobjekte, die in die gerade neu er-
stellte Organisationseinheit ,,Benutzer® verschoben wurden. Im Beispielszenario wird
deshalb die Kennung ,,schlueter mit der rechten Maustaste von der Organisationsein-
heit ,,Users* in die Organisationseinheit ,,Benutzer* verschoben. Wenn man sich nun
unter der Kennung ,,schlueter am Windows XP-Client anmeldet und die Eigenschaften
des Objekts ,.Eigene Dateien” Offnet, so ist dort unter ,Ziel:* nicht mehr
C:\Dokumente und Einstellungen\schlueter\Eigene Dateien eingetragen, sondern
das servergespeicherte Basisverzeichnis \\s1\users\schlueter:

Eigenschaften von Eigene Dateien

| Ziel ;_.t’-‘«llgemein Sicherheit |

r Der Ordner Eigene Dateien ist eine Yerknlipfung zum
.-—-/ unten angegebenen Zielardher.

Zielordner

Ziel:

0K | [ Abbrechen

In Word wird nunmehr unter Extras - Optionen in der Registerkarte Speicherort fiir
Dokumente als Pfad fiir die Dokumentenablage \\s1\users\schlueter angezeigt:

Ansicht; ] Allgemnein ] Bearbeiten ] Drucken ] Speichern ] Sicherheit ]
Rechtschreibung und Grammatik ] Anderungen verfolgen ] Benutzerinformationen ]
Kompatibilitat Speicherort fir Dateien :
Dateispeicherorte
Dateityp: Speicherort:
Diokumente Visliusersischlueter
Clipartgrafiken
Benutzervorlagen i Wnwendungsdaten Microsoft arlag. .
Arbeitsgruppenvorlagen
Autowiederherstellen-Dakeien it Vanwendungsdaten Micrasoft word
wisrkerbiicher CiiProgrammet Microsoft OfficelOffice10
Aukostart i AMicrosoftwWordyStartUp

oK | Abbrechen

9



Auch in Excel hat sich unter Extras — Optionen in der Registerkarte Allgemein der
Standard-Speicherort geindert. Er verweist ebenfalls auf \\s1\users\schlueter:

Optionen @@

Farbe l International ] Speichern ] ehleriberprifung l Rechtschreibung l Sicherheit l
Ansicht ] Berechnung l Bearbeiten | ; IImsteigen ] Benutzerdefinierte Listen l Diagramm l
Einstellungen

[ Z151-Bezugsart [ Anfrage nach Dateieigenschaften

[~ Andere Arwendungen ignorieren I~ Feedback mit Sound

W QuickInfao Filr Funkkionen [~ Beim Rollen mit InkeliMouse zoanmen.

¥ Liste zuletzt gedffneter Dateien: 4 3: Eintrage weboptionen. ..

Blatter in neuer Arbeitsmappe: 3 2

Standardschriftart: |F\ria| ﬂ Schriftgrad: [10 -

Standardspeicherort: |'l,'l,sl'l,users'l,schlueter

Beim Stark alle Dateien in diesem Ordner laden: I

Benutzername: |schlueter

oK | Abbrechen

Dasselbe gilt fiir andere Anwendungen wie Powerpoint und Access.

Deaktivierung der ungewiinschten Offline-Synchronisation von umge-
leiteten Ordnern

Die Ordnerumleitung per Gruppenrichtlinie hat aber folgenden Nachteil: Umgeleitete
Ordner werden standardmiB3ig bei jeder An- und Abmeldung fiir den Offline-Betrieb
synchronisiert, damit Laptop-Benutzer auch unabhingig vom Netz auf ihre Dokumente
zugreifen konnen. Wenn Sie auf dem Client den Windows Explorer starten und iiber
Extras — Optionen die Registerkarte Offlinedateien 6ffnen, konnen Sie dieses iiber
die Schaltfliche Dateien anzeigen verifizieren.

10



Ordneroptionen

| Aligemein | Ansicht Dateitypen | Offfinedateien

o Werwenden Sie Offinedateien, umn auf dem Netzwerk
gespeicherte Dateien und Programme verwenden zu konnen,
auch wenn keine Metzwerkverbindung besteht.

[ Alle Offinedateisn var der Anmeldung synchraniziersn
Alle Offlinedateien vor der Abmeldung spnchonizieren
Ernnerungen alle [ en C Minuten anzeigen

[ Werkniipfung mit Offinedateien auf dem Desktop erstellen

hltizzeln, um Daten zu-schiltzen

Dateien [ozchen. .. ] [ Drateien anzeigen ] | Enweitert

[ oK ] ’ Abbrechen ] [bemeh

Im Windows Explorer wird unter Extras — Synchronisieren folgendes angezeigt:

® 7u synchronisierende Objekte

b

Die Daten auf den Computer und im Netzwerk kinnen
@ synchronisiert werden, um sicherzustellen, dazs beim Offinebetrieb
die aktuellsten Daten verfiigbar gind.

Aktivieren Sie daz Kontrolllk.astchen fir alle zu synchronisierenden Objekte.

I arne: Letzte Aktualizier...
& Diflinedateisn
W5 WhalYusers an 51 24.08.2003 1512

Offlinewebseiten
m Die derzeitige Homepage

Eigenzchaften

|§Syﬂchronisieren§|[ Setup... l[ Schiiefen l

Wenn der Anwender ,,schiueter tagsiiber eine grole Anzahl von Dateien in seinem
Basisverzeichnis auf dem Server veriandert, so erscheint bei der Abmeldung vom Server
ein Fenster, das diesen Synchronisationsvorgang anzeigt. Diese Synchronisation mag
fiir Laptop-Benutzer sinnvoll sein, denn Laptop-Benutzer mochten ihre Dokumente
z.B. zuhause oder beim Kunden weiterbearbeiten. Aus Sicherheitsgriinden ist es jedoch
oft fir die Mehrzahl der Anwender nicht gewiinscht, dass sich Dokumente auf dezen-
tralen Festplatten von Clients befinden und in falsche Hande geraten konnen. Meldet
sich auBerdem ein Benutzer an einem anderen Client an und spiter wieder ab, so wer-
den seine Dokumente auch auf die Festplatte dieses Clients synchronisiert. Das ist vor
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allem fiir Helpdesk-Mitarbeiter storend, denn sie melden sich regelméBig an anderen
Computern an, um Fehlern nachzugehen oder neue Computer einzurichten.

Hinweis: Offline-Dateien werden iibrigens fiir alle Benutzer des Computers im Ver-
zeichnis %Systemroot%\CSC gespeichert, jedoch kann ein Nicht-Administrator die-
ses Verzeichnis nicht einsehen. Ein Hinweis nebenbei: Mit dem Tool MOVEU-
SER.EXE aus dem Windows Server Resource Kit kann dieses Verzeichnis auf eine
andere Partition verschoben werden.

Sie konnen die Offline-Synchronisation mit einer Gruppenrichtlinie unterbinden. So-
wohl unter Computerkonfiguration als auch unter Benutzerkonfiguration finden Sie in
der Kategorie Administrative Vorlagen — Netzwerk — Offlinedateien die Richtlinie
Umgeleitete Ordner nicht automatisch offline verfiigbar machen. An gleicher Stelle
finden Sie auch Richtlinien, iiber die sich die Offline-Synchronisation vollstindig deak-
tivieren lasst, iiber die die zur Offline-Synchronisation gewiinschten Ordner vom Ad-
ministrator einstellen lassen (durch Positiv- oder Negativlisten) und mit denen sich die
Manipulation dieser Voreinstellungen durch den Anwender deaktivieren lassen.

Zentrale Verzeichnisse fiir Dokumentvorlagen definieren

Das nichste Ziel besteht nun darin, das Standardverzeichnis fiir Dokumentvorlagen
(DOT-Dateien) iiber Gruppenrichtlinien vorzugeben:

Kopieren Sie zuerst alle Office XP-Vorlagedateien (???10.ADM-Dateien), die durch
die Installation des Office Resource Kits im Verzeichnis %SystemRoot%\inf des
Windows XP-Clients hinzugekommen sind, in das Verzeichnis %SystemRoot%\inf
des Doménencontrollers.

Starten Sie auf dem Server erneut das Snap-In Active Directory-Benutzer und —

Computer und 6ffnen Sie die Gruppenvorlage ,,Windows XP Standardbenutzer® tiber
die Schaltfliche Bearbeiten.

Klicken Sie die Kategorie Benutzerkonfiguration — Administrative Vorlagen mit der
rechten Maustaste an und wiéhlen Sie Vorlagen hinzufiigen/entfernen. Zuerst werden
die bereits geladenen Vorlagen angezeigt. Uber die Schaltfliche Hinzufiigen kdnnen
Sie alle ADM-Dateien des Verzeichnisses %SystemRoot%\inf auswihlen. Laden Sie
zuerst die Vorlagen EXCEL 10, OFFICE10 und WORD10 hinzu:

Yorlagen hinzufiigen/entfernen d |
Aktuelle Richtinienyorlagen:
Hame I Gli:il?nel “Werandert I
EXCEL10 33KE  28.08.2001 2250
OFFICETD TIKE  28.08.2001 22:50
WwORD10 EB4KE  28.08.2001 22:50
Hinzufiigen... | Entfernen I Schliefen |
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Offnen Sie zuerst die Kategorie Benutzerkonfiguration — Administrative Vorlagen —
Microsoft Word 2002 — Tools | Options File Location. Uber die Gruppenrichtlinie
Documents konnen Sie ein anderes Standardablageverzeichnis fiir Word-Dokumente
als das Basisverzeichnis des Anwenders \\s1\users\% USERNAME % festlegen.

¥ Gruppenrichtlinie -0l =l
J Yorgang  Ansicht | = = | El | m | 3 | @ ‘
Skrukkur I Richtlinie | Einstellung |

@ Richtlnien Fiir windows %P Standardber = @ Documents Micht konFiguriert

E @ Computerkonfiguration Eﬂ”clipart pictures Micht konfiguriert
7). Softwaresinstellungen E‘ﬁﬁ.utnRecover files Micht konFiguriert
1 windows-Einstellungen @TDDIS Micht konFiquriert
([ Administrative Yorlagen ﬁ} Startup Aktiviert
E| @ Benutzerkonfigur ation
l -] Softwareeinstellungen
- Windows-Einstellungsn
ED Administrative Yorlagen
B0 Microsoft Excel 2002
B2 Microsaft Office %P
=123 Microsaft Word 2002
E1-23 Tools | Options...
-2 Wiew e
-] General
-1 Web Options...
[
[

i1 Edit
f-[_ 7] Print

----- (L1 Security
----- (2 speling & Grammar
{29 File Locations

..... | Japanese Flnd -
——
J | Ll_l

Aus folgenden Griinden kann es sinnvoll sein, in dieser Gruppenrichtlinie als Standard-
verzeichnis das Gruppen-, Abteilungs- oder Projektverzeichnis der Anwender einzutra-
gen. Wird diese Gruppenrichtlinie nicht definiert, so wird dem Anwender sein Basis-
verzeichnis zum Offnen und Speichern von Dokumenten vorgeschlagen, sobald er in
Word auf Datei - Offnen oder Datei — Speichern unter klickt. Fiir die Mehrzahl der
Anwender ist es jedoch angebracht, den Grofiteil der am Arbeitsplatz erstellten Doku-
mente nicht im privaten Verzeichnis, sondern im Gruppenverzeichnis abzulegen. Da
durch haben nicht nur die Kollegen Zugriff auf gemeinsam benétigte Dokumente, im
Krankheitsfall oder wihrend des Urlaubs eines Mitarbeiters erspart diese Dokumenten-
ablage auch, dass der Administrator von der Vertretung oder dem V orgesetzten gebeten
wird, im privaten Verzeichnis des abwesenden Mitarbeiters nach einem dringend beno-
tigten, aber im Abteilungsverzeichnis nicht auffindbaren Dokuments zu suchen. Im
privaten Verzeichnis eines Arbeithehmers sollten eigentlich nur solche Dokumente ge-
speichert werden, die explizit fiir die Abteilung oder die Projektmitglieder noch nicht
zuginglich sein sollen.

Stellen Sie sich eine Abteilung vor, in der viele Mitarbeiter jeden Tag Antrage, Ange-
bote oder anderen Kundenschriftverkehr in Word verfassen. Jedes Mal, wenn ein Sach-
bearbeiter ein neues Dokument im Gruppenverzeichnis abspeichern will, klickt er in
Word auf Datei - Speichern unter. Wird jetzt sein personliches Basisverzeichnis vor-
geschlagen, so muss er zuerst in das Gruppenverzeichnis wechseln. Will er in Word ein
zu iiberarbeitendes Gruppendokument 6ffnen, so klickt er in Word auf Datei — Offnen
und muss erst vom Verzeichnis Eigene Dateien in das Gruppenverzeichnis wechseln.
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Wird jedoch durch die Gruppenrichtlinie Documents das Company-Verzeichnis oder
sogar das Abteilungsverzeichnis vorgegeben, so entfillt dieser Aufwand, und der An-
wender wird dariiber hinaus dazu ,,erzogen®, Arbeitsergebnisse im Gruppenverzeichnis
und nicht in der personlichen Ablage abzulegen.

Eigenschaften von Documents 2 x|

Richtinie | Erklsiung |

@ Documnents

= Micht konfiguriert

" Deaktiviert

Documents I'\\s'l hCOmpaty

Varheie Fichilinie | Néchste Richtinie |

ok I .&bbrechenl Ulgernehmenl

Offnen Sie nun die Kategorie Benutzerkonfiguration — Administrative Vorlagen —
Microsoft Office XP — Shared paths:

¥ Gruppenrichtlinie =|0f x|
J Yorgang  Ansicht |J = o= | | | %
Strukbur | Richitlinie
Ell:l administrative Varlagen ;I @ User templates path
- Microsoft Excel 2002 @ Warkgroup ternplates path
=L Microsoft Office =P % Shared themes path
----- [ Tools | Customize | Options @USEF gueries path

-1 Tools | AutoCorrect Options. .. (E @ web Query dialog home page
-1 Tools | Options | General | Wweb
----- (2 Help | Office on the Web

----- (L1 Help | Detect and Repair. ..

----- I:l Security Settings

e | oared paths

—— [ Save My Seitinus YWizard _Plll . _I*I
| | |

Uber die Richtlinie User templates path konnen Sie einstellen, welcher Pfad fiir die
Benutzervorlagen definiert werden soll. Uber die Gruppenrichtlinie Workgroup
templates path konnen Sie hingegen einstellen, welches Verzeichnis in Word als
Gruppenvorlagenverzeichnis definiert werden soll. Auf das Benutzervorlagenverzeich-
nis benotigt der Anwender schreibende Rechte, denn dort wird z.B. die NOR-
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MAL.DOT von Word angelegt. Auf das Gruppenvorlageverzeichnis benétigt die Mehr-
zahl der Anwender nur das Leserecht. Nur digjenigen Mitarbeiter, die Gruppenvorlage-
dateien hinzufiigen und dndern diirfen, miissen weitergehende Verzeichnisrechte auf
dieses zentrale Serververzeichnis haben.

Ein moglicher Ansatz wire nun, im Basisverzeichnis H: fiir jeden Anwender tiber das
Loginskript ein Unterverzeichnis H:\Vorlagen zu erzeugen und dieses Verzeichnis als
Benutzervorlagenverzeichnis zu definieren. In der Freigabe \\Servername\Company
konnte wiederum ein Unterverzeichnis Firmenvorlagen erzeugt werden. Dieses Ver-
zeichnis wiirde als Workgroup templates path definiert, wobei z.B. der Gruppe Do-
minen-Benutzer das Leserecht und der Gruppe Domiinen-Administratoren oder
einer speziellen Gruppe ,,Vorlagenverwalter weitere Rechte fiir das Verzeichnis
\\Servername\Company\Firmenvorlagen eingerdumt wiirden.

Wenn Sie in IThrem Unternehmen neben Microsoft Office andere Anwendungen wie
AutoCAD oder eine kaufminnische Anwendung wie SAP oder SAGE KHK einsetzen,
so werden Sie eventuell unterschiedliche Vorlageverzeichnisse fiir unterschiedliche
Anwendungen bendtigen. Der vorgeschlagene Ansatz wire dann aber zu kurzsichtig.
Als weitsichtigere Losung bietet sich an, sowohl fiir Benutzervorlagen als auch fiir
Firmenvorlagen die Verzeichnisse weiter zu untergliedern:

In der Freigabe \\Servername\Company legen Sie z.B. das Verzeichnis ,,Firmenvorla-
gen‘ mit den Unterverzeichnissen ,,Office®, ,,AutoCAD* usw. an. Uber das Loginskript
stellen Sie sicher, dass im servergespeicherten Basisverzeichnis H: jedes Anwenders
ein Verzeichnis ,,Vorlagen* mit den gewiinschten Unterverzeichnissen wie ,,Office*,
,AutoCAD* usw. erzeugt werden:

H:\V orlagen\Office
H:\Vorlagen\AutoCAD
H:\Vorlagen\SAGE KHK

Wenn mit unterschiedlichen Versionen von Microsoft Office gearbeitet wird (2000-
/2002/2003), kann es sinnvoll oder unumginglich sein, separate Unterverzeichnisse
einzurichten, damit es keine Konflikte gibt, denn das Makroverhalten der verschiede-
nen Office-Versionen ist z.B. unterschiedlich.

\\Servername\Company\V orlagen\Office\2000
\\Servername\Company\V orlagen\Office\2002
\\Servername\Company\V orlagen\Office\2003

Vorlagenverzeichnisse iiber ein Loginskript automatisch erzeugen

Damit diese Vorgehensweise funktioniert, muss z.B. iiber ein Loginskript sichergestellt
werden, dass fiir jeden Benutzer im servergespeicherten Basisverzeichnis H: ein Ver-
zeichnis H:\Vorlagen erzeugt wird und darunter die gewiinschten Unterverzeichnisse
angelegt werden. Das Loginskript konnte folgende Struktur haben:

@echo off

rem Homedirectory wird ueberprueft und wichtige V erzeichnisse erzeugt:
if /i "%HOMEDRIVE%"=="H:" goto HOMEOKAY

cls

echo Der Basisordner H: wurde nicht oder fehlerhaft gesetzt.

echo Wenden Sie sich an den Helpdesk unter Tel. 12345
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echo.

pause

c:

%L OGONSERYV ER%\netlogon\util\logoff.exe

exit

:HOMEOKAY

if not exist "h:\Vorlagen”™ md "h:\Vorlagen™ > NUL: 2>&1
md h:\Vorlagen\Office > NUL: 2>& 1

md h:\Vorlagen\AutoCAD > NUL: 2>&1

md h:\Vorlagen\Sage KHK > NUL: 2>&1

rem Gruppenverzeichnis "Company" wird auf G: gemappt:
net use g: /del > NUL: 2>&1

net use g: "\\S1\Company" > NUL: 2>&1

Dieses Loginskript tiberpriift zuerst, ob der Administrator bei der Einrichtung einer
neuen Kennung nicht vergessen hat, in der Registerkarte Profil unter Basisordner das
Laufwerk H: mit \\Servername\Users\% USERNAME% zu verbinden. In diesem Fall
wird eine Fehlermeldung ausgegeben. Auf gleiche Weise lasst sich im Loginskript ii-
berpriifen, ob fiir einen neuen Benutzer ein Profilpfad (servergespeichertes Benutzer-
profil = roaming profile) angegeben wurde:

Eigenschaften von Ulrich Schliiter ed |
Veriffentlichte Zertifkate | Mitled von | Einwahlen | Dbkt
Sicherheitzeinztellungen I Urngebung I Sitzungen I Fiemateliberwachung

Terminaldienstprofile I Exchange - Allgemein
E-Mail-Adreszen I Exchange-Features I Exchange - Enweitert
Allgemein I Adrezze I Konto Profi | Fiufrummern I Organization

— Benutzerprofil

Frofilpfad:

Anmeldeskript: Inetlngon
— Basizordner

" Lokaler Pfad: I

% Yerhinden vor: IH: j mit; I‘s\sﬂuserskschlueter

kK I .-’-‘n.bhrec:henl Ubemehmenl Hilfe |

In diesem Fall wird der Anwender sofort wieder abgemeldet, damit keine Folgefehler
auftreten. Danach werden die Verzeichnisse H:\V orlagen mit den Unterverzeichnissen
erzeugt. Die Umleitung ,,> NUL: 2>& 1 hinter den md-Befehlen (md = makedir) sorgt
dafiir, dass weder eine Bestitigungsmeldung wie ,,Verzeichnis wurde angelegt” noch
eine Fehlermeldung wie ,,das Verzeichnis xxx existiert bereits* angezeigt wird.
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Uber den Befehl net use g: \\S1\Company > NUL: 2>&1 wird fiir alle Benutzer das
Laufwerk G: mit der Freigabe \\Servername\Company verbunden. Die Anwender
finden nun unter dem Laufwerk H: ihre personlichen Dokumente und Vorlagen und
unter dem Laufwerk G: die Gruppendokumente und Gruppenvorlagen.

Nun kann die Richtlinie User templates path mit H:\Vorlagen\Office definiert wer-
den.

Eigenschaften von User templates path 2

Riichtinie | Erklémung

@ User templates path

User templates path |h:\worlagen'Office

Vorherige Fichini | Méchste Richtirie |

n] I Abbrechenl Ul_:emehmenl

Im Feld User templates path kann {ibrigens auch ein UNC-Pfad mit der Variablen
%USERNAME% stehen:

Eigenschaften von User templates path e |

Richtine: | Erkiziung |

@ Uszer templates path

€ Nicht konfiguriert
& Akliviert
" Deakliviert

Uszer templates path I\\s‘l Suzersh ELSERMAME i\ orlagentOffice

Voreie Fickiliie | Néchste Richtinie |

Ok I Abblechenl [ibemehmen

Nachdem die Richtlinie User templates path auf \\Servername\Users\%USER-
NAME%\Vorlagen\Office eingestellt wurde, findet der Anwender diese Einstellung in
Word unter Optionen in der Registerkarte Speicherort fiir Dateien als unverinderli-
chen Eintrag hinter Benutzervorlagen.
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Sobald Sie sich am Windows XP-Client erneut angemeldet haben, sollte in Word unter

Extras — Optionen — Speicherort fiir Dateien der iiber die Gruppenrichtlinien User
templates path eingestellten Pfade angezeigt werden:

Optionen

Ansicht ] Allgemnein ] Bearbeiten ] Drucken ] Speichern ] Sicherheit ]

Rechtschreibung und Grammatik l fnderungen verfalgen ] Benutzerinformationen ]

kKarnpatibilik & Speicherort FOr Dateien

Dateispeicherarte

Dateityp: Speicherort:

CIipartngiken

Benutzervorlagen 1hs1userstschiueterivorlagentCfice
Arbeitsgruppenvorlagen

Autohwiederherstelen-Dateien L Anwendungsdatent MicrosoftWord
Wirkerbiicher C:\ProgrammelMicrosoft OfficelOffice10
Aukoskart

AL iMicrosoftwWard) StartUp

[0].4 | Abbrechen 1

Als niachstes wird die Richtlinie Workgroup templates path unter Benutzerkonfigu-
ration — Administrative Vorlagen — Microsoft Office XP — Shared paths eingestellt.

¥ Gruppenrichtlinie =10/ =]
J Yorgang  Ansicht “ = o= | | | E% ‘
Skrukkur I Richtlinie | Einstellung |
Elﬁ Berutzerkonfiguration ;I @User templates path Abtiviert

I:l Softwaresinstellungen

group bermplates path Akekivi

fierk
B[] windows-Einstellungen @ Shared theres path micht konfiguriert
=1-(Z3 Administrative Yorlagen @ Iser queries path Micht konfiguriert
B-[Z] Microsoft Excel 2002

_ @ Web Query dialog home page  Micht konfiguriert
-2 Microsaft Office $P

----- [ Tools | Cuskomize | Options
-2 Tools | AutoCorrect Options. .. (F
&-[Z7] Tools | Options | General | Wweb
----- [C1 Help | Office on the Web

----- [Z1 Help | Detect and Repair...

----- [L7 Security Settings

43 shared paths

----- [Z1 5ave My Settings Wizard |
1| | 4

In der Server-Freigabe Company wird zuerst ein Verzeichnis Firmenvorlagen mit den
gewiinschten Unterverzeichnissen Office, AutoCAD, usw. erstellt. Auf dieses Ver-
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zeichnis sollten zwar alle Anwender lesenden Zugriff bekommen, jedoch nur digjenigen
Anwender ein Schreibrecht erhalten, die die Vorlagedateien dndern und neue Firmen-
vorlagen hinzufiigen diirfen. Man kann nun den einfachen Weg wihlen und das Ver-
zeichnis \\Servername\Company\Firmenvorlagen\Office als Workgroup templates
path eintragen:

Eigenschaften von Workgroup templat 2 x|
Richtlie | Erkisrung |

:@ Work group templates path

" Micht konfiguriert

& Bkbiviert

" Deakliviet
Warkagroup templates path |\\s1 “ComparyFirmenvorlagen'Office

K1 |
Vorherige Fichtinie |  Néchste Richtinie |

oK. I Abbrechen | Uhemehmenl

Zentrale Dokumentvorlagen diirfen zur Pflege nicht von Anwendern
blockiert sein

Diese Vorgehensweise hat aber einen gravierenden Nachteil: Wenn tagsiiber die An-
wender mit Word arbeiten und die Firmenvorlagen von Word benutzen, sind diese
DOT-Datelen standig im Zugriff und konnen nicht bei Bedarf adhoc gedndert werden.
Um dieses Problem zu umgehen, bietet sich folgende V orgehensweise an:

Uber das Loginskript wird das komplette Verzeichnis Firmenvorlagen mit dem Tool
ROBOCOPY .EXE nach C:\Firmenvorlagen repliziert. Das Tool ROBOCOPY .EXE
und die zugehorige Dokumentation ROBOCOPY .DOC gehort zum Windows Server
Resource Kit.

(Windows Server 2003 Resource Kit Tools: http://www.microsoft.convdownloads/de-
tails.aspx?familyid=9d467a69-57ff-4ae7-96ee-b18c4790cffd& displaylang=en)

Das Tool ROBOCOPY synchronisiert das zentrale Verzeichnis \\Servername\Com-
pany\Firmenvorlagen mit dem dezentralen Verzeichnis C:\Firmenvorlagen rasend
schnell. Das Loginskript muss nun um folgende Zeile erganzt werden:

start /min $LOGONSERVER%\netlogon\util\robocopy.exe \\sl\Compa-
ny\Firmenvorlagen c:\Firmenvorlagen /mir /w:0 /r:0 > NUL: 2>&l1

Wenn es aus Sicherheitsgriinden Bedenken gibt, dass die Vorlagedateien lokal auf den
Clients liegen, so konnen sie auch mittels ROBOCOPY in das Basisverzeichnis des
Anwenders H: gespiegelt werden. Dieses Vorgehen bietet sich besonders dann an,
wenn Office von einem Terminalserver gestartet wird, denn bei einer Terminalserver-
sitzung hat der Benutzer auf das Laufwerk C: keine Schreibrechte. In diesem Fall wird
folgender Befehl an das Loginskript angefiigt:
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start /min $LOGONSERVER$\netlogon\util\robocopy.exe \\sl\Company\Fir-
menvorlagen \\Servername\Users\$USERNAME$\Firmenvorlagen /mir /w:0
/r:0 > NUL: 2>s&l

Der Ausdruck start /min bewirkt tibrigens, dass die Synchronisation des Verzeichnis-
ses Firmenvorlagen im Hintergrund und in einem minimierten Fenster ablauft. Im Hin-
tergrund bedeutet, dass die nachfolgenden Befehle des Loginskriptes abgearbeitet wer-
den, ohne auf die Beendigung des robocopy-Befehls zu warten. Geben Sie in einer
Command-Box (Eingabeaufforderung) den Befehl start /? ein, um sich iiber die M6g-
lichkeiten zu informieren, die der start-Befehl bietet.

Der Ausdruck > NUL: 2>&1 unterdriickt alle Meldungen, die das Tool ROBOCO-
PY .EXE sonst auf dem Bildschirm ausgibt.

In der Richtlinie Workgroup templates path kann jetzt also statt des Pfades \\Server-
name\Company\Firmenvorlagen\Office der Pfad C:\Firmenvorlagen\Office oder
der UNC-Pfad \\Servername\Users\% USERNAME%/\Firmenvorlagen\Office einge-
tragen werden:

Eigenschaften von Workgroup templates | 7] x|

Richtinie: | Erkigrung |

@ Yworkgroup templates path

£ Micht kanfiguriert
% Altiviert
= Deakliviert

YWorkgroup templates path |E:I’&Firmenwrlagen'\ﬂffice

< | i

Vorherige Richtini | Méchste Richtinie |

K, I .-'-‘-.I:ul:-rechenl Ubernehmenl

Nachdem die Gruppenrichtlinie Workgroup templates path definiert wurde, zeigt
beim Anwender in Word unter Extras — Optionen die Registerkarte Speicherort fiir
Dateien nunmehr C:\Firmenvorlagen\Office als Arbeitgruppenvorlagen-Verzeichnis
an:
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Optionen

Ansicht Allgemein ] Bearbeiten ] Drucken l Speichern ] Sicherheit l
Rechtschreibung und Grammatik, ] fnderungen verfolgen ] Benutzerinformationen
Kompatibilitak Speicherort Fur Dateien

Dateispeicherorte

Cateityp: Speicherort;

e e e s S S LT S
Clipartgrafiken

Benutzervorlagen Yisliusersischlueterivorlagen!, Office
Arbeitsgruppenvorlagen C\Firmenvotlagen) Office
Autowwiederherstelen-Dateien 4L AAnwendungsdatentMicrosoftword
‘Wiirterblicher Ci\Programme’\Microsoft CFfice\OFfice 10
AukosStart C:h L AMicrosoftward) Startp

(a4 ‘ abbrechen |

Das AutoStart-Verzeichnis iiber eine Gruppenrichtlinie festlegen

In groBen Unternehmen soll zusétzlich oft eine Vorlagedatei beim Start von Word ge-
laden. Diese Vorlagedatei soll bestimmte Makros ausfithren oder die Meniis von Word
fiir das Unternehmen anpassen. Standardmaflig werden beim Start von Word alle Da-
teien geladen, die sich im Verzeichnis befinden, dass unter Extras - Optionen — Spei-
cherort fiir Dateien als ,,AutoStart“-Verzeichnis angegeben ist. Da bereits ein zentra-
les Verzeichnis fiir Firmenvorlagen auf dem Server erstellt wurde, bietet es sich an,
dieses Verzeichnis um ein Startup-Verzeichnis zu erweitern. Es gibt jedoch nicht nur in
Word ein Startup-Verzeichnis, sondern auch in Excel. In Excel konnen Sie das Startup-
Verzeichnis iiber Extras — Optionen in der Registerkarte Allgemein im Feld Beim
Start alle Dateien in diesem Ordner laden finden.

Folgende Vorgehensweise ist denkbar: Im zentralen Serververzeichnis
\\Servername\Company\Firmenvorlagen\Office richten Sie die beiden Unterver-
zeichnisse Word-Startup und Excel-Startup ein. Die ROBOCOPY -Routine des Lo-
ginskripts stellt sicher, dass auch diese Unterverzeichnisse nach C:\ Firmenvorlagen
synchronisiert werden. Uber entsprechende Gruppenrichtlinien werden nun die dezen-
traen Verzeichnisse C:\Firmenvorlagen\Office\Word-Startup und C:\Firmenvor-
lagen\Office\Excel-Startup statt der zentralen Verzeichnisse \\Servername\Compa-
ny\Firmenvorlagen\Word-Startup bzw. \\Servername\Company\Firmenvorla-
gen\Office\Excel-Startup definiert. Die DOT-Dateien im zentralen Verzeichnis
\\Servername\Company\Firmenvorlagen\Word-Startup sind damit tagsiiber nicht
durch Anwender blockiert und konnen durch Mitarbeiter der Systemadministration ge-
pflegt werden.

Nun miissen noch die Richtlinien fiir die Startup-Verzeichnisse von Word und Excel
definiert werden. Fiir Word 2002 finden Sie die zugehorige Richtlinie unter Benutzer-

21



konfiguration — Administrative Vorlagen — Microsoft Word 2002 — Tools | Options
— File Locations Startup:

¥ Gruppenrichtlinie : =13l x|
J Yorgang  Ansicht |J o = | | | | EY
Skrukkur I Richtlinie | Einstellung |
[=1-1_] Administrative Yorlagen :I @ Docurents Micht konfiguriert
[#-[_7] Microsaft Excel 2002 @ Clipart pictures Nicht konfiguriert
D Microsaft OFfice %P @ AutoRecover files Micht konFiguriert
|_:_|F_‘| Microsaoft \Word 2002 @ Tools Micht: konfigurierk
ED Tools | Options. .. @Startup Altiviert
-] Wiesw

-] General

D Web Options. ..
-] Edit
R[] Print

|:| Save

=
-] Japaness Find
[ T T O TR T Y % >
a| | 3

Eigenschaften von Startup x|

Richtiinis | g

@ Startup

= Micht kenfiguriert
& fktiviert
" Deaktiviert

Startup IE:'\Firmenvorlagen\ﬂffice\Word-Slartup

Varherige Fichtlnie |  Héchsie Fickilie |

Ok, I Abbrechenl Ubernehmenl

Das Startup-Verzeichnis fiir Excel 2002 definieren Sie iiber Benutzerkonfiguration —
Administrative Vorlagen — Microsoft Excel 2002 — Tools | General — Alternate
startup directory:

22



Eid

Gruppenrichtlinie

=101 x|

J Yorgang  Ansicht |J = o= | | | @

Sk

rukbur I

Riichtliniz |

Einstelung I

1]

[:l Softwaresinstelungen

[:l Windows-Einstellungen

-] Administrative Yorlagen
EI[:l Microsoft Excel 2002

L——_ID Tools | Options. ..

I:l View

- =

45 General

-[Z] Web Options. ..

D Transition

[ Chart

D Save

21 Right-to-Left

- Tools | Macra

[ =

[

-7 Customizable error messages -

ﬁRlCl referance s...
@ Igrore other appl. ..
@ Funiction tooltips
@ Recently used file...
ﬁprumpt for workb, ..
ﬁZnom on roll with ...
@ Default Sheets

@ Fant

@ Defaulk file location

ﬁ Alternat

e startup..,

Micht konfiguriert
Micht konfiguriert
Micht konfiguriert
Micht konfigurierk
Micht konfiguriert
Micht konfiguriert
Micht konfiguriert
Micht konfiguriert
Micht konfigurierk

Iviert

Eigenschaften von Alternate startup file loca

Richtiiris | ErklEning

@ Alternate startup file location

" Micht konfiguriert
o Aktiviert
" Deaktiviert

Alternate startup file location

IE: WFirmenvorlagenh O ffice\E xcel-Startup

Varherige Richtinie |  Hachsie Fichilinie |

(1] 4 I Abbrechenl Ubernehmenl

Um das Ergebnis auf dem Windows XP-Client zu sehen, melden Sie sich erneut an
oder — die schnellere Methode — setzen den Befehl gpupdate {iber Start — Ausfithren
ab. Der Befehl gpupdate bewirkt, dass die Gruppenrichtlinien ohne Verzégerung aktu-
alisiert werden. In Word 2002 sehen Sie iiber Extras — Optionen in der Registerkarte

Speicherort fiir Dateien folgendes Ergebnis:
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Optionen

Ansicht Allgemein ] Bearbeiten l Drucken ] Speichern ] Sicherheit l
Rechtschreibung und Grammatik, l Anderungen verfolgen I Benutzerinformationen I
Kompatibilit &t apeicherort fiir Dakeien

Dateispeicherorte
Speicherort:

[Dakeityp:

Clipartgrafiken

Benutzervorlagen V1s1tusersischlueterWorlagen', Cffice
Arbeitsgruppenvarlagen C\Firmenvorlagent Office
Autoviederherstellen-Dateien AL SanwendungsdatentMicrosoft wiard
Warterblcher C\Programmet Microsaft OFficel Office10
AutoStart C\Firmenvorlagent Office'Ward-Startup

04 | Abbrechen |

In Excel 2002 6ffnen Sie unter Extras — Optionen die Registerkarte Allgemein, um
das Ergebnis der neu definierten Gruppenrichtlinien zu tiberpriifen:

Farbe l International ] Speichern ] Fehlerdberprifung ] Rechtschreibung ] Sicherheit ]
Ansicht ] Berechnung l Bearbeiten AIIgemEIn} Umnsteigen l Benutzerdefinierte Listen l Diagramm ]
Einstellungen -

[~ Z151-Bezugsart [ anfrage nach Dateieigenschaften

[ andere Anwendungen ignorieren [ Feedback mit Sound

v QuickInfo Fiir Funktionen [ Beim Rollen mit InteliMouse zoomen,

v Liste zuletzt gedffneter Dateien: 4 3: Einkrage Weboptioner, ..

Blatter in neuer Arbeitsmappe: 3 2

Standardschriftart: |F\rial ﬂ Schriftgrad: [10 =

Standardspeicherort: [ihs1iusersischiueter

Beim Start alle Dateien in diesem Ordner laden: JC:'I,Firmenvu:urlagen'l,OFFice'l,ExceI-Startup

Benutzername: |sch|ueter

Ok | Abbrechen

Dokumentvorlagen iiber mehrere Standorte synchronisieren

Besteht Ihr Unternehmen aus mehreren Standorten, so wire es sicher nicht sinnvoll,
wenn fiir einen Mitarbeiter am Standort X as Dokumentvorlageverzeichnis ein Firmen-
vorlageverzeichnis eines Servers am Standort Y mittels der Richtlinie Workgroup
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templates path vorgegeben wiirde. Ebenso verhilt es sich fiir die Richtlinien, die den
Speicherort fiir Startup-Dokumente bestimmen. Sinnvoll wire, dass alle Firmen-
Dokumentvorlagen in einem zentralen Verzeichnis ,,Firmenvorlagen* auf einem Server
der Hauptniederlassung von ausgewihlten Mitarbeitern gepflegt wiirden und dieses
zentrale Verzeichnis dann auf die dezentralen Server der Niederlassungen repliziert
wiirde. Sie konnen z.B. in der NETLOGON-Freigabe des Doménencontrollers der
Hauptniederlassung ein Unterverzeichnis ,,Firmenvorlagen® erstellen und dort alle Do-
kumentvorlagen einstellen und pflegen. (Hinweis. Das Verzeichnis %System-
Ro00t%\SYSVOL\%Doménenname%\scripts ist sandardmiBig unter der Bezeich-
nung NETLOGON freigegeben.) Der Inhalt der NETLOGON-Freigabe wird automa-
tisch auf alle Dominencontroller repliziert. Fiir die Mitarbeiter des Standortes X richten
Sie nun eine Organisationseinheit ein und erstellen fiir diese OU eine Richtlinie, in der
das Verzeichnis \\Server_Standort X\NETLOGON\Firmenvorlagen in der Richtli-
nie Workgroup templates path eingetragen wird. Umsténdlicher wére es, das Ver-
zeichnis ,,Firmenvorlagen* an anderer Stelle auf dem zentralen Server unterzubringen
und tiber die Einrichtung von DFS (Distributed File System) sicherzustellen, dass die-
ses Verzeichnis auf die Server aller Standorte der Domine repliziert wird.

Das Zusammenspiel zwischen Gruppenvorlagen, den Tools des Office
Resource Kits und Loginskripten beherrschen lernen

Uber Gruppenrichtlinien kénnen Sie jedoch viel mehr als nur die Verzeichnisse fiir
Dokumentvorlagen definieren. Sie konnen fast alle Optionen von Windows XP und
Office XP von zentraler Stelle aus einstellen und umdefinieren. Fiir Optionen, fiir die es
keine seitens Microsoft vorgefertigten Gruppenrichtlinien gibt, oder fiir Anwendungen
von Drittanbietern wie AutoCAD, Sage KHK oder SAP konnen Sie selbst Gruppen-
richtlinien erstellen. Wie das geht, erfahren Sie z.B. im Buch Integrationshandbuch
Microsoft-Netzwerk, Galileo Computing, ISBN 3-89842-402-2. Was nicht tiber Grup-
penrichtlinien machbar ist, kann fast ausnahmslos iiber Loginskripte oder Startskripte
bewerkstelligt werden. Wie in diesem Beispiel deutlich wurde, liefert aber oft erst das
Zusammenspiel zwischen Skripten und Gruppenrichtlinien das gewiinschte Resultat.
Auch dazu finden Sie ausfiihrliche Anleitungen im genannten Buch.

Eine abschlieBende Bemerkung: Gruppenrichtlinien erzwingen Einstellungen. Der
Benutzer kann sie nicht dndern. Wird der Pfad fiir die Standardablage von Dokumenten
oder fiir das Vorlageverzeichnis liber eine Gruppenrichtlinie definiert, so sind alle Be-
nutzer betroffen, fiir die diese Gruppenrichtlinie greift. Es gibt aber Optionen, die zwar
von der Systemadministration voreingestellt werden sollen, weil sie fiir die Mehrzahl
der Anwender sinnvoll sind, die jedoch bei Bedarf durch den einzelnen Benutzer gein-
dert werden miissen. Der Microsoft Office Installation Wizard aus dem Office Re-
source Kit bietet dazu eine Alternative zu Gruppenrichtlinien. Fir andere Anwendun-
gen, z.B. von Drittanbietern, kénnen wiederum Loginskripte eingesetzt werden, um
sinnvolle Voreinstellungen zu treffen, die spiter vom einzelnen Anwender seiner indi-
viduellen Arbeitsweise entsprechend angepasst werden konnen. Auch zu dieser Prob-
lematik liefert das Buch Integrationshandbuch Microsoft-Netzwerk einige Rezepte.
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